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ABSTRAK

Drajat Sedayu, 2017, Aplikasi Pengarsipan Digital Pada Kantor Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia RI Kantor
Wilayah Kalimantan Timur, Tugas Akhir Program Studi Manajemen Informatika, Sekolah Tinggi Manajemen Informatika
dan Komputer Widya Cipta Dharma, Pembimbing : Sefty Wijayanti, S.Kom., M.Kom.

Aplikasi Pengarsipan Digital ini mempunyai kemampuan sebagai berikut: petugas/admin yang mengelola dapat mengakses
aplikasi pengarsipan digital ini dengan memasukan login user yang benar, dapat melakukan penambahan, mengedit,
membatalkan, menghapus dan menyimpan surat masuk dan surat keluar, dapat melakukan pencarian surat masuk dan surat
keluar berdasarkan kategori tanggal, jenis surat dan sifat surat, dapat mencetak lembar disposisi, dapat mencetak laporan
berdasarkan tanggal surat maupun mencetak laporan secara keseluruhan.

Aplikasi ini dikembangkan dengan metode pengembangan system waterfall, metode pengumpulan data dengan wawancara,
observasi dan studi pustaka, metode analisis data, kebutuhan, teknologi dan sistem, analisa perancangan system
menggunakan Flow Of Document (FOD), Data Flow Diagram (DFD), dan Hierarchy Plus Input Proses Output (HIPO).
Dalam pengembangan Aplikasi ini digunakan bahasa pemrograman Visual Basic 6.0 dan Microsoft Office Access 2007
sebagai data base, Metode pengujian Aplikasi ini menggunakan pengujian Black-box.

Kata Kunci: Aplikasi, Pengarsipan, Digital.

1. PENDAHULUAN
Aplikasi pengarsipan digital yaitu pengarsipan

dokumen-dokumen. Pengarsipan dokumen merupakan
pengumpulan dari beberapa dokumen untuk disimpan
agar memudahkan dalam pencarian kembali dokumen
tersebut. Pengarsipan dokumen sendiri bisa dikelola
dengan mengelompokkan dokumen sesuai dengan
transaksi laporan perbulan atau sesuai dengan jenis
laporan yang diarsipkan.

Penelitian dilakukan pada kantor kementerian hukum
dan hak asasi manusia RI kantor wilayah kalimantan
timur

Adapun bentuk permasalahan yang akan diteliti
adalah “Bagaimana Membuat aplikasi pengarsipan digital
pada kantor kementeriaan hukum dan hak asasi manusia
R.I Kantor Wilayah Kalimantan Timur Berbasis Visual
Basic?”.

Berdasarkan batasan masalah di atas, maka tujuan
dalam pembuatan aplikasi ini adalah sebagai berikut:
mempermudah melakukan pengarsipan surat masuk dan
surat keluar, mempermudah melakukan pencarian surat
masuk dan surat keluar.

2. TINJAUAN PUSTAKA
landasan-landasan teori yang digunakan dalam

penelitian yang diambil dari pengertian-pengertian
sebenarnya.
1. Kajian empiris.
2. Kajian teoritik.
3. Alat bantu pengembangan sistem.
4. Pengujian.

alat yang digunakan dalam mendesain sistem ini
antara lain :
1. Flow Of Document (FOD)
2. Context Diagram (CD)
3. Data Flow Diagram (DFD)
4. Hierarcyhy Plus Input Proses Output (HIPO)

3. HASIL ANALISIS DAN PERANCANGAN
Untuk mendukung dalam penganalisaan selanjutnya

dibutuhkan suatu konsep gambaran perancangan sistem
yang akan dirancang, agar dapat membantu
menggambarkan bagaimana tahapan demi tahapan dari
setiap proses perancangan sistem selanjutnya.



3.1 Struktur Organisasi
Pada kantor Kementerian Hukum dan Hak Asasi

Manusia Kalimantan Timur memiliki pegawai-pegawai
sesuai pada bidangnya.

Gambar 1. Struktur Organisasi

3.2 Perancangan
lihat pada gambar menunjukkan gambaran

perancangan sistem.

Gambar 2. Flow Of Document (FOD) Berjalan

Gambar 3. Flow Of Document (FOD) Diusulkan

Gambar 4. Context Diagram (CD)

Gambar 5. Data Flow Diagram (DFD) Level 0

Gambar 6. Data Flow Diagram (DFD) Level 1



Gambar 7. Hierarcyhy Plus Input Proses Output
(HIPO)

4. IMPLEMENTASI
Implementasi merupakan tahapan pelaksanaan dari

tahap perancangan dimana rancangan yang ada dibuat
menjadi sebuah sistem yang nyata dan biasa digunakan.

Tabel 1. Tabel Jenis_Surat

No Field Name Typ
e

Siz
e

Descrip
tion

1 Kode_jenis Text 10 Kode
jenis

2 Jenis_suratmas
uk

Text 10 Jenis
sura

Tabel 2. Tabel Surat_Masuk

No Field Name Type Size Description
1 No_urut Text 10 No urut
2 No_surat Text 20 No surat
3 tanggal Date/Time Tanggal surat
4 Jenis_surat Text 25 Jenis surat
5 Sifat_surat Text 10 Sifat surat
6 Asal_surat Text 100 Asal surat
7 perihal Text 100 Perihal
8 Lokasi_file Text 50 Lokasi file

Tabel 3. Tabel Surat_Keluar

No Field Name Type Size Description
1 No_urut Text 10 No urut
2 No_surat Text 20 No surat
3 tanggal Date/time Tanggal surat
4 Sifat_surat Text 10 Sifat surat
5 Jenis_surat Text 25 Jenis surat
6 tujuan Text 100 Tujuan surat
7 perihal Text 100 perihal
8 Copi_digital Text 50 Copi digital

Tabel 4. Tabel Lembar_Disposisi

No Field Name Type Size Description
1 No_urut Text 10 No urut
2 No_surat Text 20 No surat
3 No_agenda Text 15 No agenda
4 tanggal Date/time tanggal
5 Diteruskan_kepada Text 100 diteruskan
6 Tindakan_disposisi Text 50 tindakan
7 Copi_digital Text 50 Copi digital

Tabel 5. Tabel Lembar_Disposisi

No Field Name Type Size Description
1 Username Text 20 User name
2 password Text 20 Password

Gambar 8. Login

Pada gambar 8. Form Login terdapat Username dan
Password yang harus diisi oleh user yang ingin
menggunakan aplikasi ini.

. Gambar 9. Menu Utama

Pada gambar 9. Menu utama aplikasi pengarsipan
digital pada kementerian hukum dan hak asasi manusia
kalimantan timur terdiri dari lima menu yang mempunyai
fungsi masing-masing, sebagai sarana dalam pengelolaan
data surat masuk dan surat keluar.



Gambar 10. Jenis Surat

Pada gambar 10. Form input jenis surat digunakan
untuk menginputkan data jenis surat.

Gambar 11. Surat Masuk

Pada gambar 11. Form Pendataan Surat Masuk
digunakan untuk menginputkan data surat masuk, ,
mengubah data surat masuk (bila terjadi perubahan), dan
menghapus data surat masuk.

Gambar 12. Lembar Disposisi

Pada gambar 12. Lembar Disposisi digunakan untuk
menginputkan data lembar disposisi, mengubah data
lembar disposisi (bila terjadi perubahan), dan menghapus
data lembar disposisi, dan dapat melihat dokumen/gambar
yang telah diinputkan.

Gambar 13. Cetak Laporan Surat Masuk

Pada gambar 13. Cetak Laporan surat masuk
digunakan untuk mencetak laporan data surat masuk.

Gambar 14. Cetak Laporan Surat Keluar

Pada gambar 14. Cetak laporan surat keluar digunakan
untuk mencetak laporan data surat keluar.

Gambar 15. Ubah Login

Pada gambar 15. ubah login digunakan untuk
mengubah username dan password pada admin.



Gambar 16. Pencarian Surat Masuk

Pada gambar 16. Pencarian Surat Masuk digunakan
untuk mencari data surat masuk yang sudah diinputkan
kedalam sistem.

Gambar 17. Pencarian Surat Keluar

Pada gambar 17. Pencarian Surat Keluar digunakan
untuk mencari data surat keluar yang sudah diinputkan
kedalam sistem.

Gambar 18. Pencarian Lembar Disposisi

Pada gambar 18. Pencarian Lembar Disposisi
digunakan untuk mencari data lembar disposisi yang
sudah diinputkan kedalam sistem.

Gambar 19. Tampilan Lembar Disposisi

Pada gambar 19. Lembar disposisi dicetak ketika saat
pendataan surat masuk.

Gambar 20. Tampilan Laporan Surat Masuk

Pada gambar 20. Laporan Surat Masuk digunakan
untuk menampilkan surat masuk yang dipilih berdasarkan
per periode, atau keseluruhan.



Gambar 21. Tampilan Laporan Surat Keluar

Pada gambar 21. Laporan Surat Keluar digunakan
untuk menampilkan surat keluar yang dipilih berdasarkan
per periode, atau keseluruhan.

Gambar 22. Tampilan Laporan Hasil Disposisi

Pada gambar 22. Laporan Hasil Lembar Disposisi
digunakan untuk menampilkan hasil lembar disposisi per
periode atau keseluruhan.

5. KESIMPULAN
Kesimpulan dari penelitian. disampaikan sesuai

dengan hasil yang diperoleh peneliti dan ditulis secara
singkat dan jelas

6. SARAN
Saran untuk penelitian dengan judul atau topik yang

mengacu kepada penelitian ini kedepannya dapat lebih
baik lagi dan dapat mengembangkan aplikasi ini agar
lebih baik.
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